사용자 지침서

(농협중앙회 양곡-기관)

	사 업 명
	수출입유관기관 전자민원시스템 구축

	주관기관
	한국무역협회


2004. 11
㈜한국무역정보통신
목   차

3I. 양허관세추천


3１.
양허관세 업무 –  개요


4２.
양허관세추천신청서


5３.
양허관세추천신청서 – 문서정보


7４.
양허관세추천신청서 – 승인작업


9５.
양허관세추천서


10６.
양허관세추천서 – 문서정보


12７.
양허관세추천서 – 제품내역


13II. 할당관세추천


13１.
할당관세 업무 –  개요


14２.
할당관세추천신청서


15３.
할당관세추천신청서 – 문서정보


17４.
할당관세추천신청서 – 승인작업


19５.
할당관세추천서


20６.
할당관세추천서 – 문서정보


22７.
할당관세추천서 – 제품내역


23III. 업체오류통보


23１.
업체 오류내역 통보


24２.
오류통보서


26IV. 코드관리


26１.
업체정보관리


27２.
업체정보관리 – 코드정보


28３.
품목CODE관리


29４.
품목CODE관리– 코드정보


30５.
HS.CODE관리


31６.
HS.CODE관리– 코드정보


32７.
일반CODE관리


33８.
일반CODE관리 – 코드조회 및 저장


34９.
관세청HS.CODE조회


35１０.
관세청HS.CODE조회 – 코드정보


36V. 배정량관리


36１.
배정 HS.CODE 관리


37２.
배정 HS.CODE 관리 조회 – 상세 정보


38３.
배정처 등록


39４.
배정처 관리 – 상세정보


40５.
배정량등록


41６.
배정량등록 – 상세정보


42７.
배정잔량관리


43８.
배정잔량관리 – 상세정보


44９.
배정내역상세 조회


45１０.
배정내역상세 조회 – 상세조회


46VI. 보고서 관리


46１.
Excel 다운로드




I. 양허관세추천

1. 양허관세 업무 –  개요


1 . 업무절차

신청업체에서 양허관세추천 신청서를 작성한다(대행업체가 작성할 수도 있음).

직접 입력할수도 있고, 기존 데이터중에서 비슷한 내용을 복사해서 생성할 수도 있다.

협회에서는 각 신청업체들이 신청한 양허관세추천 신청서를 조회하고, 오류가 있는 경우 오류통보를 하고 이상이 없을 경우 승인 처리를 한다.

2. 양허관세추천신청서

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 기능

	조회 기능
	날짜/상태/항목 등의 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	삭제 기능
	삭제할 문서를 선택한 후(여러 개 동시 선택 가능) 삭제 버튼을 누르면 선택된 문서들이 삭제된다.

	엑셀 기능
	현재 조회된 모든 리스트 자료가 엑셀로 저장된다.


3. 주요 항목설명

· 날짜검색 : 날짜검색은 “신청일자”로 검색 할 수  있다.

· 항목검색 : 항목검색은 “관리번호”, “수입자”, “신청인”, “용도” 등으로 검색 할 수 있으며 2가지의 조건의 항목으로 검색이 가능하다.

· 상태검색 : “전체보기”, “문서수신”, “ “오류통보”, “추천완료”의 형태로 조회가      가능하다.
3. 양허관세추천신청서 – 문서정보

1.  화면

	페이지 레이아웃

	[image: image2.png]HOME > IRRIHBIR > S5EHEH > SHBHZHIEN
FLMEZ| 2004000087 AFUF 2004-12-07
= FE| 98 SUNTLY | 2004-12-26
| AL IO EREEES
EIEE]
ST Y 3Y 48| 65,000 TNE £3% 68,000 USD
&3 wReamEsy
PaE-L]] TEZ | 02-6000-2162 MHER HE2
(HHSASR | yeRsges | 1206102922
WA [2d 22N 28R 4Asa 110
&3 wReamEsy
e TEZ | 02-6000-2162 MHER HE2
AREEHT | 120-51-02922
WA [2d 22N 28R 4Asa 110
HER HER
P HBEIE Invoice® & | DIF34AW344
usmEE B/L1% | SDF313434343
acza EESE
BoNEHE SET FERLE]
[CLLET azza Wz
ELEE] BRI
WER [ERES WERAE
3N
HEUS
Mo HS CODE B2 =z Exl >
1 0904, 20-2000 oz 10,0000/ TNE USD34,000 34,000 THE
2 0701,90-0000 =R 20,0000/ TNE USD34,000 34,000 THE

e, Bl o skt com

olget | feEens | aEgel

Family St~






2.  개요

· 업체가 신청한 추천신청서를 조회한 후 내용을 확인하고 내용을 승인해주는 화면이다.

· 신청서의 내용 및 제품 내역을 확인할 수 있다.

3.  기능

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 현재 문서가 삭제된다.

현재 문서의 제품내역도 같이 삭제된다.

	출력 기능
	출력버튼을 누르면 현재 문서를 출력할 수 있는 새로운 창이 나타나며 문서를 출력할 수 있다.

	목록 기능
	목록 버튼을 누르면 리스트 페이지로 이동한다.

	승인 작업
	현재문서가 승인된다.


4. 주요 항목설명 
· 신청인 : 실수요자로서 배정량을 받은 업체가 기재된다.

· 배정처 : 업체가 배정량을 받은 단위 농협이 기재된다.

4. 양허관세추천신청서 – 승인작업

1.  화면

	페이지 레이아웃
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2. 개요

· 업체가 신청한 추천신청서를 승인하여 추천서 및 세관통보문서를 작성하거나 신청서의 내용에 문제가 있는 경우 오류내역을 작성하여 업체로 통보하는 화면이다.

· 승인 처리 시 세관통보문서는 자동으로 세관으로 송신되며 추천서의 경우 세관으로부터 접수통보를 받게 되면 자동으로 업체로 송신된다.

· 세관으로부터 오류통보를 받은 경우 추천서의 상태가 오류통보로 바뀌게 되며 추천서 리스트에서 오류내역을 클릭하여 오류내역을 확인한 후 업체로 오류내역을 통보할 수 있다. (추천서 설명 참조)

· 오류내역 항목을 입력하고 오류통보 버튼을 누르면 업체로 오류내역서가 바로 송신된다.

3. 기능

	승인확인
	기본정보란을 모두 입력하고 승인확인 버튼을 클릭하면 추천서가 해당 업체로 발송된다. 

	오류통보
	오류내역에 해당사항을 적고 오류통보 버튼을 클릭하면 오류문서가 해당 업체로 발송된다.

	닫기
	닫기버튼을 클릭하면 승인작업 팝업창이 닫힌다.


4. 주요 항목 설명

· 기관추천번호 : 세관통보서의 요건확인번호(관리번호)와 동일하며 수정은 불가능하다.

· 추천서번호 : 업체로 송신해주는 추천서의 관리번호이며 수정은 불가능 하다.

· 신청번호 : 신청서상의 관리번호를 자동으로 보여주며 수정은 불가능 하다.

· 추천조건/관련법령/관련서식 : 기초환경설정 내역을 참조하여 자동입력 되며 사용

자가 수정할 수 있다.

· 추천일자 : 해당일자로 생성되며 사용자가 임의로 수정 가능하다.              

· 유효기간 : (기본적으로 추천일자로부터 1달후로 정의되며 해당년도가 넘어가는

            때에는 12월 31일로 설정된다.)

자사정보의 유효기간을 등록하면 현재일자로부터 해당 일자를 더하여 

생성된다.

· 오류내역 : 오류통보서에 기재될 내역을 입력하는 항목이며 배정과 관련해서 배정   

잔량이 부족하거나 배정량이 등록되지 않은 경우 자동으로 오류내역이 

기재된다.

오류내역에 잔량관련 오류가 기재되어 있더라도 승인확인 버튼을 눌러

서 승인 처리를 할 수 있다.

( 이 때 잔량이 부족하거나 없는 경우 잔량은 – 값으로 나타나므로 추

후 배정량을 입력하여 잔량을 조정하여야 한다.)

5. 양허관세추천서

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2.  기능

	조회 기능
	날짜/항목 등의 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	신규 기능
	양허관세추천서를 작성하는 화면으로 이동한다.

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 현재 문서가 삭제된다.

현재 문서의 품목정보도 같이 삭제된다.

	엑셀 기능
	현재 조회된 모든 리스트 자료가 엑셀로 저장된다.


3. 주요 항목설명

· 날짜검색 : 날짜검색은 “확인일자”, “유효기간”으로 검색 할 수  있다.

· 항목검색 : 항목검색은 “관리번호”, “수입자”, “위탁자”, “신청번호”, “확인번호”
로 검색 할 수 있으며 2가지의 조건의 항목으로 검색이 가능하다.
· 상태검색 : “전체보기”, “문서수정”, “송신준비”, “송신완료”, “변환오류”, 

“배달완료”로 조회가 가능하다.

6. 양허관세추천서 – 문서정보

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 개요

· 신청서를 승인 처리하여 만들어진 추천서를 조회/수정하거나 신규로 추천서를 직접 작성할 수 있는 화면이다.

· 업체가 온라인 상으로 신청서를 작성하지 않고 방문이나 팩스로 신청서를 작성한 경우 사용자는 직접 추천서를 입력할 수 있다.

· 추천서의 제품 내역이 수정되거나 신규로 입력되는 경우 배정관리의 추천량이 반영되어 배정잔량을 관리할 수 있다.

· 작성된 추천서는 업체로 송신하거나 세관통보문서를 작성하는데 이용할 수 있다.

3. 기능

	신규 기능
	추천서를 신규로 작성할 수 있다.

	저장 기능
	저장버튼을 누르면 문서에 입력한 정보들이 저장된다.

코드값을 입력하는 항목의 경우 정확한 코드값이 입력되었는지를 검사하여 저장할 때 정확한 값을 입력하라는 메시지가 나타난다.

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 현재 문서가 삭제된다.

현재 문서의 품목정보도 같이 삭제된다.

	출력 기능
	출력버튼을 누르면 현재 문서를 출력할 수 있는 새로운 창이 나타나며 문서를 출력할 수 있다.

	복사 기능
	복사 버튼을 누르면 현재 문서를 이용하여 새로운 문서가 하나 생긴다.

	송신 기능
	송신 버튼을 누르면 현재 문서가 업체로 송신된다

	목록 기능
	목록 버튼을 누르면 리스트 페이지로 돌아간다.

	제품 내역
	제품내역 버튼을 누르면 품목정보 페이지로 돌아간다.

	세관 통보
	세관 통보를 누르면 양허관세추천통보서가 만들어지고 곧바로 세관으로 송신된다.


4. 주요 항목설명

· 신청번호 : 신청서상의 관리번호로 수정할 수 없다.

              (신청서 없이 직접 입력하는 경우 공란으로 남게된다.)

· 추천번호 : 세관으로 통보되는 번호이며 신규입력 시 자동 생성된 번호로 수정할 

수 없다.\

· 구    분 : 문서의 전송 형태를 구분하는 항목으로 최초 신청시는 반드시 “원본”   

이며 해당 신청서에 대하여 승인 받은 이후에는 “재전송” 또는 “취소”
로 전송 할 수 있다.

“취소” 전송은 해당 신청서에 대하여 승인을 취소 요청할 경우 사용한

다.

· 유효기간 : 유효기간은 추천일자 이전 일자로 입력할 수 없다.

· 신청인   : 코드관리의 업체정보 메뉴에서 입력한 정보를 조회하여 입력이 가능함.

· 수입자   : 코드관리의 업체정보 메뉴에서 입력한 정보를 조회하여 입력이 가능함.

· 첨부서류 : 각종 EDI 관련 코드를 조회해서 입력할 수 있다.

7. 양허관세추천서 – 제품내역

1.  화면

	페이지 레이아웃
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2.  기능

	조회 기능
	일련번호 따른 상세 항목이 보여진다.

	신규 기능
	제품 내역을 신규로 작성 할 수 있다.

	저장 기능
	저장버튼을 누르면 문서에 입력한 정보들이 저장된다.

코드값을 입력하는 항목의 경우 정확한 코드값이 입력되었는지를 검사하여 저장할 때 정확한 값을 입력하라는 메시지가 나타난다.

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 해당 품목의 정보가 삭제된다.

	닫기 기능
	닫기 버튼을 누르면 양허관세추천서로 이동한다.


3. 주요 항목설명

· 품목코드 : 코드관리의 품목코드 메뉴에서 입력해 놓은 품목정보를 조회하여 입력할 수 있다.

II. 할당관세추천

1. 할당관세 업무 –  개요


2 . 업무절차

신청업체에서 할당관세추천 신청서를 작성한다(대행업체가 작성할 수도 있음).

직접 입력할수도 있고, 기존 데이터중에서 비슷한 내용을 복사해서 생성할 수도 있다.

협회에서는 각 신청업체들이 신청한 할당관세추천 신청서를 조회하고, 오류가 있는 경우 오류통보를 하고 이상이 없을 경우 승인 처리를 한다.

2. 할당관세추천신청서

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 기능

	조회 기능
	날짜/상태/항목 등의 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	삭제 기능
	삭제할 문서를 선택한 후(여러 개 동시 선택 가능) 삭제 버튼을 누르면 선택된 문서들이 삭제된다.

	엑셀 기능
	현재 조회된 모든 리스트 자료가 엑셀로 저장된다.


3. 주요 항목설명

· 날짜검색 : 날짜검색은 “신청일자”로 검색 할 수  있다.

· 항목검색 : 항목검색은 “관리번호”, “수입자”, “신청인”, “용도” 등으로 검색 할 수 있으며 2가지의 조건의 항목으로 검색이 가능하다.

· 상태검색 : “전체보기”, “문서수신”, “ “오류통보”, “추천완료”의 형태로 조회가      가능하다.
3. 할당관세추천신청서 – 문서정보

1.  화면

	페이지 레이아웃
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2.  개요

· 업체가 신청한 추천신청서를 조회한 후 내용을 확인하고 내용을 승인해주는 화면이다.

· 신청서의 내용 및 제품 내역을 확인할 수 있다.

3.  기능

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 현재 문서가 삭제된다.

현재 문서의 제품내역도 같이 삭제된다.

	출력 기능
	출력버튼을 누르면 현재 문서를 출력할 수 있는 새로운 창이 나타나며 문서를 출력할 수 있다.

	목록 기능
	목록 버튼을 누르면 리스트 페이지로 이동한다.

	승인 작업
	현재문서가 승인된다.


4. 주요 항목설명 
· 신청인 : 실수요자로서 배정량을 받은 업체가 기재된다.

· 배정처 : 업체가 배정량을 받은 단위 농협이 기재된다.

4. 할당관세추천신청서 – 승인작업

1.  화면

	페이지 레이아웃
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2. 개요

· 업체가 신청한 추천신청서를 승인하여 추천서 및 세관통보문서를 작성하거나 신청서의 내용에 문제가 있는 경우 오류내역을 작성하여 업체로 통보하는 화면이다.

· 승인 처리 시 세관통보문서는 자동으로 세관으로 송신되며 추천서의 경우 세관으로부터 접수통보를 받게 되면 자동으로 업체로 송신된다.

· 세관으로부터 오류통보를 받은 경우 추천서의 상태가 오류통보로 바뀌게 되며 추천서 리스트에서 오류내역을 클릭하여 오류내역을 확인한 후 업체로 오류내역을 통보할 수 있다. (추천서 설명 참조)

· 오류내역 항목을 입력하고 오류통보 버튼을 누르면 업체로 오류내역서가 바로 송신된다.

3. 기능

	승인확인
	기본정보란을 모두 입력하고 승인확인 버튼을 클릭하면 추천서가 해당 업체로 발송된다. 

	오류통보
	오류내역에 해당사항을 적고 오류통보 버튼을 클릭하면 오류문서가 해당 업체로 발송된다.

	닫기
	닫기버튼을 클릭하면 승인작업 팝업창이 닫힌다.


4. 주요 항목 설명

· 기관추천번호 : 세관통보서의 요건확인번호(관리번호)와 동일하며 수정은 불가능하다.

· 추천서번호 : 업체로 송신해주는 추천서의 관리번호이며 수정은 불가능 하다.

· 신청번호 : 신청서상의 관리번호를 자동으로 보여주며 수정은 불가능 하다.

· 추천조건/관련법령/관련서식 : 기초환경설정 내역을 참조하여 자동입력 되며 사용

자가 수정할 수 있다.

· 추천일자 : 해당일자로 생성되며 사용자가 임의로 수정 가능하다.              

· 유효기간 : (기본적으로 추천일자로부터 1달후로 정의되며 해당년도가 넘어가는

            때에는 12월 31일로 설정된다.)

자사정보의 유효기간을 등록하면 현재일자로부터 해당 일자를 더하여 

생성된다.

· 오류내역 : 오류통보서에 기재될 내역을 입력하는 항목이며 배정과 관련해서 배정   

잔량이 부족하거나 배정량이 등록되지 않은 경우 자동으로 오류내역이 

기재된다.

오류내역에 잔량관련 오류가 기재되어 있더라도 승인확인 버튼을 눌러

서 승인 처리를 할 수 있다.

( 이 때 잔량이 부족하거나 없는 경우 잔량은 – 값으로 나타나므로 추

후 배정량을 입력하여 잔량을 조정하여야 한다.)

5. 할당관세추천서

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2.  기능

	조회 기능
	날짜/항목 등의 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	신규 기능
	할당관세추천서를 작성하는 화면으로 이동한다.

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 현재 문서가 삭제된다.

현재 문서의 품목정보도 같이 삭제된다.

	엑셀 기능
	현재 조회된 모든 리스트 자료가 엑셀로 저장된다.


3. 주요 항목설명

· 날짜검색 : 날짜검색은 “확인일자”, “유효기간”으로 검색 할 수  있다.

· 항목검색 : 항목검색은 “관리번호”, “수입자”, “위탁자”, “신청번호”, “확인번호”
로 검색 할 수 있으며 2가지의 조건의 항목으로 검색이 가능하다.
· 상태검색 : “전체보기”, “문서수정”, “송신준비”, “송신완료”, “변환오류”, 

“배달완료”로 조회가 가능하다.

6. 할당관세추천서 – 문서정보

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 개요

· 신청서를 승인 처리하여 만들어진 추천서를 조회/수정하거나 신규로 추천서를 직접 작성할 수 있는 화면이다.

· 업체가 온라인 상으로 신청서를 작성하지 않고 방문이나 팩스로 신청서를 작성한 경우 사용자는 직접 추천서를 입력할 수 있다.

· 추천서의 제품 내역이 수정되거나 신규로 입력되는 경우 배정관리의 추천량이 반영되어 배정잔량을 관리할 수 있다.

· 작성된 추천서는 업체로 송신하거나 세관통보문서를 작성하는데 이용할 수 있다.

3. 기능

	신규 기능
	추천서를 신규로 작성할 수 있다.

	저장 기능
	저장버튼을 누르면 문서에 입력한 정보들이 저장된다.

코드값을 입력하는 항목의 경우 정확한 코드값이 입력되었는지를 검사하여 저장할 때 정확한 값을 입력하라는 메시지가 나타난다.

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 현재 문서가 삭제된다.

현재 문서의 품목정보도 같이 삭제된다.

	출력 기능
	출력버튼을 누르면 현재 문서를 출력할 수 있는 새로운 창이 나타나며 문서를 출력할 수 있다.

	복사 기능
	복사 버튼을 누르면 현재 문서를 이용하여 새로운 문서가 하나 생긴다.

	송신 기능
	송신 버튼을 누르면 현재 문서가 업체로 송신된다

	목록 기능
	목록 버튼을 누르면 리스트 페이지로 돌아간다.

	제품 내역
	제품내역 버튼을 누르면 품목정보 페이지로 돌아간다.

	세관 통보
	세관 통보를 누르면 할당관세추천통보서가 만들어지고 곧바로 세관으로 송신된다.


4. 주요 항목설명

· 신청번호 : 신청서상의 관리번호로 수정할 수 없다.

              (신청서 없이 직접 입력하는 경우 공란으로 남게된다.)

· 추천번호 : 세관으로 통보되는 번호이며 신규입력 시 자동 생성된 번호로 수정할 

수 없다.\

· 구    분 : 문서의 전송 형태를 구분하는 항목으로 최초 신청시는 반드시 “원본”   

이며 해당 신청서에 대하여 승인 받은 이후에는 “재전송” 또는 “취소”
로 전송 할 수 있다.

“취소” 전송은 해당 신청서에 대하여 승인을 취소 요청할 경우 사용한

다.

· 유효기간 : 유효기간은 추천일자 이전 일자로 입력할 수 없다.

· 신청인   : 코드관리의 업체정보 메뉴에서 입력한 정보를 조회하여 입력이 가능함.

· 수입자   : 코드관리의 업체정보 메뉴에서 입력한 정보를 조회하여 입력이 가능함.

· 첨부서류 : 각종 EDI 관련 코드를 조회해서 입력할 수 있다.

7. 할당관세추천서 – 제품내역

1.  화면

	페이지 레이아웃
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2.  기능

	조회 기능
	일련번호 따른 상세 항목이 보여진다.

	신규 기능
	제품 내역을 신규로 작성 할 수 있다.

	저장 기능
	저장버튼을 누르면 문서에 입력한 정보들이 저장된다.

코드값을 입력하는 항목의 경우 정확한 코드값이 입력되었는지를 검사하여 저장할 때 정확한 값을 입력하라는 메시지가 나타난다.

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 해당 품목의 정보가 삭제된다.

	닫기 기능
	닫기 버튼을 누르면 할당관세추천서로 이동한다.


3. 주요 항목설명

· 품목코드 : 코드관리의 품목코드 메뉴에서 입력해 놓은 품목정보를 조회하여 입력할 수 있다.
III. 업체오류통보

1. 업체 오류내역 통보

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2.  기능

	조회 기능
	날짜/항목 등의 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 새로운 문서를 입력할 수 있는 화면으로 이동한다.

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 현재 문서가 삭제된다.

	엑셀 기능
	현재 조회된 모든 리스트 자료가 엑셀로 저장된다.

	송신 기능
	송신할 문서를 선택한 후(여러 개 동시 선택 가능) 송신 버튼을 누르면 선택된 문서들이 송신된다.


3. 주요 항목설명

· 날짜검색 : 날짜검색은 “발신일자”로 검색 할 수  있다.

· 항목검색 : 항목검색은 “관리번호”, “발신인상호”, “발신인번호, “수신인번호”
”로 검색 할 수 있으며 2가지의 조건의 항목으로 검색이 가능하다.
2. 오류통보서 

1.  화면

	페이지 레이아웃

	[image: image14.png]3
&
I
E
iB
e
[+
b
=
[

=
2FERA
A RE ][ & = ][sa [==]
Jems EH2|#F | E000003 SUTH 2004-12-06
HER
wael
el sz[pRnayEsy HER
SRS | 2004000082
JIEEZHE
M |[APPTCRICP | &F
LT
B DE0) SlaLirt
=T

SuoZ TAE ¥R B9 gsall,







2. 개요

· 신청서 승인 화면에서 오류통보 처리를 한 경우 만들어진 오류통보서를 조회/수정하거나 신규로 오류내역을 입력하여 업체로 송신하는 화면이다.
3. 기능

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 새로운 문서를 입력할 수 있는 화면으로 이동한다.

	복사 기능
	복사 버튼을 누르면 현재 문서를 이용하여 새로운 문서가 하나 생긴다.

	저장 기능
	저장버튼을 누르면 문서에 입력한 정보들이 저장된다.

코드값을 입력하는 항목의 경우 정확한 코드값이 입력되었는지를 검사하여 저장할 때 정확한 값을 입력하라는 메시지가 나타난다.

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 현재 문서가 삭제된다.

	출력 기능
	출력버튼을 누르면 현재 문서를 출력할 수 있는 새로운 창이 나타나며 문서를 출력할 수 있다.

	송신 기능
	송신 버튼을 누르면 현재 문서가 송신된다.

	목록 기능
	목록 버튼을 누르면 리스트 페이지로 돌아간다.


4. 주요 항목설명

· 발신자번호 : 발신자가 수신자에게 관련된 정보의 번호가 필요할 경우 입력한다.

· 수신자번호 : 수신자의 해당 신청서 관리번호를 입력한다.

· 관련문서   : 관련된 문서의 EDI문서 코드를 입력하는 항목

· 전달내용   : 오류내역을 입력하는 항목

IV. 코드관리

1. 업체정보관리

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 기능

	조회 기능
	상호등의 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 문서를 작성할 수 있는 화면으로 이동한다.

	삭제 기능
	삭제할 문서를 선택한 후(여러 개 동시 선택 가능) 삭제 버튼을 누르면 선택된 문서들이 삭제된다.

	엑셀 기능
	현재 조회된 모든 리스트 자료가 엑셀로 저장된다.


3. 주요 항목설명

· 항목검색:  상호명으로 검색한다.

2. 업체정보관리 – 코드정보

1.  화면

	페이지 레이아웃
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2.  기능

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 새로운 문서를 작성할 수 있도록 미 작성된 화면이 된다.

	저장 기능
	저장버튼을 누르면 문서에 입력한 정보들이 저장된다.

필수 입력항목들은 빨간색으로 표기되어 있으며 입력하지 않은 경우 저장할 때 필수입력 항목들을 체크하라는 메시지가 나타난다.

코드값을 입력하는 항목의 경우 정확한 코드값이 입력되었는지를 검사하여 저장할 때 정확한 값을 입력하라는 메시지가 나타난다.

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 현재 문서가 삭제된다.

	닫기 기능
	닫기 버튼을 누르면 리스트 페이지로 이동한다.


3. 주요 항목설명

· 거래선코드 : 거래선를 관리하고자 하는 코드를 입력하는 항목으로 사용자가 

임의로 지정하여 사용한다.

3. 품목CODE관리

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 기능

	조회 기능
	HS부호/품명 등의 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 문서를 작성할 수 있는 화면으로 이동한다.

	삭제 기능
	삭제할 문서를 선택한 후(여러 개 동시 선택 가능) 삭제 버튼을 누르면 선택된 문서들이 삭제된다.


3. 주요 항목설명

· 항목검색:  항목검색은 “HS부호”, “품명”으로 

               검색 할 수 있으며 2가지의 조건의 항목으로 검색이 가능하다.
4. 품목CODE관리– 코드정보

1.  화면

	페이지 레이아웃
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2. 개요

· 문서 작성시 제품 내역을 입력하기 위한 기본 자료로 활용되는 코드이다.

· 기관에서 입력된 품목 코드는 업체에서 신청서를 작성할 때도 공통적으로 활용이 가능하다.

3.  기능

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 새로운 문서를 작성할 수 있도록 미 작성된 화면이 된다.

	저장 기능
	저장버튼을 누르면 문서에 입력한 정보들이 저장된다.

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 현재 문서가 삭제된다.

	닫기 기능
	닫기 버튼을 누르면 리스트 페이지로 이동한다.


4. 주요 항목설명

· 품목코드 : 품목을 관리하고자 하는 코드를 입력하는 항목으로 사용자가 

임의로 지정하여 사용한다.
5. HS.CODE관리

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 기능

	조회 기능
	HS부호/용도 등의 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 문서를 작성할 수 있는 화면으로 이동한다.

	삭제 기능
	삭제할 문서를 선택한 후(여러 개 동시 선택 가능) 삭제 버튼을 누르면 선택된 문서들이 삭제된다.

	엑셀 기능
	현재 조회된 모든 리스트 자료가 엑셀로 저장된다.


3. 주요 항목설명

· 항목검색:  항목검색은 “HS부호”, “용도”으로 

               검색 할 수 있으며 2가지의 조건의 항목으로 검색이 가능하다.
6. HS.CODE관리– 코드정보

1.  화면

	페이지 레이아웃
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2. 개요

· 세관 통보문서 작성시 란내역에 입력한 HS부호를 등록하는 화면이다.

3.  기능

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 새로운 문서를 작성할 수 있도록 미 작성된 화면이 된다.

	저장 기능
	저장버튼을 누르면 문서에 입력한 정보들이 저장된다.

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 현재 문서가 삭제된다.

	닫기 기능
	닫기 버튼을 누르면 리스트 페이지로 이동한다.


4. 주요 항목설명

· HS코드 : HS을 관리하고자 하는 코드를 입력하는 항목으로 코드 입력시 세관에 등록되지 않은 코드인 경우 자동으로 확인 메시지를 보여주므로 해당 코드가 세관에 등록되었는지 여부를 확인한 후 입력하도록 한다.

7. 일반CODE관리

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 기능

	조회 기능
	구분/구분명 등의 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	엑셀 기능
	현재 조회된 모든 리스트 자료가 엑셀로 저장된다.


3. 주요 항목설명

· 항목검색:  항목검색은 “구분”, “구분명”으로 

               검색 할 수 있으며 2가지의 조건의 항목으로 검색이 가능하다.
8. 일반CODE관리 – 코드조회 및 저장

1.  화면

	페이지 레이아웃
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2.  기능

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 새로운 문서를 작성할 수 있도록 미 작성된 화면이 된다.

	저장 기능
	저장버튼을 누르면 문서에 입력한 정보들이 저장된다.

필수 입력항목들은 빨간색으로 표기되어 있으며 입력하지 않은 경우 저장할 때 필수입력 항목들을 체크하라는 메시지가 나타난다.

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 현재 문서가 삭제된다.

	닫기 기능
	닫기 버튼을 누르면 리스트 페이지로 이동한다.


9. 관세청HS.CODE조회

1. 화면

	페이지 레이아웃
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r 10 0713,32-9000 T2 4208 Other

12345678910







2. 기능

	조회 기능
	세번번호/품명 등의 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	엑셀 기능
	현재 조회된 모든 리스트 자료가 엑셀로 저장된다.


3. 주요 항목설명

· 항목검색:  항목검색은 “세번번호”, “품명”으로 

               검색 할 수 있으며 2가지의 조건의 항목으로 검색이 가능하다.

10. 관세청HS.CODE조회 – 코드정보

1.  화면

	페이지 레이아웃
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2.  기능

	닫기 기능
	닫기 버튼을 누르면 리스트 페이지로 이동한다.


V. 배정량관리

1. 배정 HS.CODE 관리

1.  화면

	페이지 레이아웃
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2.  기능

	조회 기능
	HS부호, 품목구복코드 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 새로운 문서를 입력할 수 있는 화면으로 이동한다.

	삭제 기능
	선택된 배정HS.CODE가 삭제된다.

	엑셀 기능
	현재 조회된 모든 리스트 자료가 엑셀로 저장된다.


2. 배정 HS.CODE 관리 조회 – 상세 정보 

1.  화면

	페이지 레이아웃
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2.  개요

· 배정관리의 기준이 되는 HS코드를 등록하는 화면이다.

· 품목을 기준으로 배정관리를 하는 경우 각 HS코드마다 품목구분을 정확히 입력하여 배정량 차감이 가능하도록 한다.

3.  기능

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 새로운 문서를 입력할 수 있는 화면으로 이동한다.

	저장 기능
	저장버튼을 누르면 문서에 입력한 정보들이 저장된다.

	삭제 기능
	선택된 배정HS.CODE가 삭제된다.

	닫기 기능
	배정 HS.CODE 리스트로 이동한다.


4. 주요 항목설명

품목구분 : 일반코드관리에서 입력한 품목구분 정보에서 선택하여 입력 가능

3. 배정처 등록

1.  화면

	페이지 레이아웃
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2.  기능

	조회 기능
	배정처코드 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 새로운 문서를 입력할 수 있는 화면으로 이동한다.

	삭제 기능
	선택된 배정처가 삭제된다.

	엑셀 기능
	현재 조회된 모든 리스트 자료가 엑셀로 저장된다.


4. 배정처 관리 – 상세정보 

1.  화면

	페이지 레이아웃
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2.  개요

· 단위농협/축협 등 배정량을 등록하기 위한 기본적인 배정처를 등록하는 화면

3.  기능

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 새로운 문서를 입력할 수 있다.

	저장 기능
	저장버튼을 누르면 문서에 입력한 정보들이 저장된다.

	삭제 기능
	선택된 배정처가 삭제된다.

	닫기 기능
	배정처 리스트로 이동한다.


4. 주요 항목설명

· 배정처코드 : 배정처를 구분하기 위한 코드로 중복되지 않도록 입력한다. 
· 배정처회원코드 : 배정처가 전자민원에 가입한 경우 가입회원코드를 선택하여 입력하도록 한다.
5. 배정량등록

1.  화면

	페이지 레이아웃
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2. 기능

	조회 기능
	배정년도 및 배정종류에 따른 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 새로운 문서를 입력할 수 있는 화면으로 이동한다.

	삭제 기능
	선택된 배정량등록이 삭제된다.

	엑셀 기능
	현재 조회된 모든 리스트 자료가 엑셀로 저장된다.


6. 배정량등록 – 상세정보 

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 기능

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 새로운 문서를 입력할 수 있는 화면으로 이동한다.

	저장 기능
	저장버튼을 누르면 입력한 정보들이 저장된다.

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 현재 정보가 삭제된다.

	닫기 기능
	닫기 버튼을 누르면 리스트 페이지로 돌아간다.


3. 주요 항목설명

· 배정종류 : 양허/할당/FTA 구분을 입력한다.

· 배정코드 : 배정처 등록에서 입력한 내용을 조회하여 입력한다.

· 배정차수 : 해당년도의 배정된 차수를 입력한다.

· 배 정 량 : 할당된 배정량을 등록 한다.

7. 배정잔량관리

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 개요

· 각 배정 대상처별로 추천 잔량을 조회하는 화면이다.

· 리스트에서 배정종류를 클릭하면 배정잔량 상세화면으로 이동한다.

· 리스트에서 배정대상처를 클릭하면 해당 배정대상처에서 각 업체로 배정한 내역을 조회할 수 있는 페이지(단위농협잔량정보 참조)로 이동한다.

3. 기능

	조회 기능
	배정년도 등 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	엑셀 기능
	현재 조회된 모든 리스트 자료가 엑셀로 저장된다.


8. 배정잔량관리 – 상세정보

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 기능

	닫기 기능
	닫기 버튼을 누르면 리스트 페이지로 돌아간다.


9. 배정내역상세 조회

1. 화면

	페이지 레이아웃

	[image: image33.png]HOME > RIS > WEZB2) > WE M T3

EESCA R
and  [WWE0EH o

32 TEJk &L,

- WEX  ESESY WESEZ WELR WEY =
=] SEEYN-2T w0 LPHYSE | 2001207 5000 TN
[u] SEEYN-UT WIHS  LWYLE 00-12-07 500 TN
=] SEEYN-2T w0 LPHYSE 20041207 5000 TN







2. 개요

· 각 배정 대상처에 배정한 내역 및 추천서 발급으로 추천해준 수량 및 잔량 등을 일자별로 상세하게 조회할수 있는 화면이다.

· 리스트에서 배정종류를 클릭하면 배정내역 상세화면으로 이동한다.

· 리스트에서 배정대상처를 클릭하면 해당 배정대상처에서 각 업체로 배정한 내역을 조회할 수 있는 페이지로 이동한다.

3. 기능

	조회 기능
	배정년도 등 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	엑셀 기능
	현재 조회된 모든 리스트 자료가 엑셀로 저장된다.


10. 배정내역상세 조회 – 상세조회

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 기능

	닫기 기능
	닫기 버튼을 누르면 리스트 페이지로 돌아간다.


VI. 보고서 관리

1. Excel 다운로드

1.  화면

	페이지 레이아웃
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2. 주요 항목설명

· 양허/할당관세추천: 양허관세추천신청서, 양허관세추천서, 할당관세추천신청서, 

할당관세 추천서에 대한 문서정보, 제품 정보는 신청일자, 추

천일자의 기준으로 excel 파일로 다운 받는다

· 세관통보 : 양허/할당관세추천 통보에 대한 문서정보,란내역, 제품정보는 통지일

  자의 기준으로 excel로 다운로드 받는다.

· 통관결과 : 양허/할당관세추천 통관결과통보에 대한 문서정보는 수리일자의 기준
  으로 excel로 다운로 받는다.
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